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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано на основе документов: 

− Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

− Приказ МОН РФ от 14.06.2013 года № 464 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования» (с 

изменениями и дополнениями); 

− Постановление Главного государственного врача Российской 

Федерации от 23.07.08 года № 45 об утверждении санитарно-

эпидемиологических правил и нормативов 2.4.5.2409-08 (с изменениями и 

дополнениями); 

− Письмо Минобразования и науки Российской Федерации от 

30.10.2003 года № 26/4100-6 «О приведении в соответствие с действующими 

санитарными нормами условий обучения и пребывания детей в 

образовательных учреждениях»; 

− «Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов 

СанПиН 2.4.2.2821-10», утвержденных Постановлением главного 

государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 года № 189. 1.1.4; 

− Правила внутреннего распорядка для обучающихся ГБПОУ КК 

ЕПК; 

− Правила внутреннего трудового распорядка для работников 

ГБПОУ КК ЕПК; 

− Устав государственного бюджетного профессионального 

образовательного учреждения Краснодарского края «Ейский 

полипрофильный колледж» (далее – ГБПОУ КК ЕПК; Колледж). 

1.2. Расписание учебных занятий является одним из основных 

документов, регулирующих образовательный процесс в Колледже по дням 

недели в разрезе специальностей/профессий, курсов и групп обучающихся. 

1.3. Расписание учебных занятий способствует оптимальной 

организации учебной работы обучающихся и повышает эффективность 

преподавательской деятельности. 

1.4. Расписание учебных занятий составляется в соответствии с 

учебным планом и графиками учебного процесса по каждой 

специальности/профессии на семестр, утверждается Директором Колледжа. 
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1.5. Составление расписания является должностной обязанностью 

диспетчера, контроль его соблюдения осуществляют заведующие 

отделениями. 

1.6. Расписание подписывается заместителем директора по учебной 

работе и утверждается Директором ГБПОУ КК ЕПК. 

 

2. Требования к составлению расписания учебных занятий 

2.1. Через расписание учебных занятий реализуются основы 

рациональной организации образовательного процесса и решаются 

следующие задачи: 

− выполнение учебных планов и программ; 

− создание оптимального режима работы обучающихся в течение 

дня, недели и других периодов учебного года; 

− создание оптимальных условий для выполнения 

преподавательским составом Колледжа своих должностных обязанностей; 

− рациональное использование кабинетов, лабораторий, 

спортивных залов, обеспечение санитарно-гигиенических требований. 

2.2. Расписание учебных занятий предусматривает непрерывность 

учебного процесса в течение дня, равномерное распределение учебной 

нагрузки обучающихся в течение недели, а также возможность проведения 

внеклассных мероприятий.  

2.3. В расписании указываются название дисциплин в соответствии с 

учебным планом, Ф.И.О. преподавателей и номера аудиторий, в которых 

проводятся занятия. 

2.4. При составлении расписания учебных занятий по возможности 

учитывается динамика работоспособности обучающихся в течение недели, 

степень сложности усвоения учебного материала.  

2.5. Уроки физической культуры проводят с учётом возрастно-половых 

особенностей обучающихся. Целесообразно раздельное проведение занятий 

для юношей и девушек при численности подростков одного пола более 8 

человек.  

2.6. Учебная неделя в Колледже включает 6 рабочих (учебных) дней. 

Учебные занятия начинаются в 8.30 часов и завершаются не позднее 18.00 

часов. 

2.7. Продолжительность урока – 45 минут. Продолжительность 

перемен во время учебных занятий составляет 10 минут. Для питания 

обучающихся корпусов №1, №3 и №4 предусматривается перерыв 30 минут. 
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Для питания обучающихся корпусов №2 организованы два перерыва по 20 

минут. Продолжительность урока может меняться по усмотрению Директора 

Колледжа в предпраздничные дни или при иных особых обстоятельствах 

(Приложение 1). 

2.8. Для обучающихся выпускных курсов педагогических 

специальностей один учебный день в неделю выделяется как методический 

день для подготовки к написанию выпускной квалификационной работы. 

2.9. Производственная практика может осуществляться как 

концентрированно, так и рассредоточено, согласно Положению о практике 

обучающихся в ГБПОУ КК ЕПК. 

2.10. Учебная нагрузка обучающихся с учетом практик не должна 

превышать 36 часов (академических) в неделю.  

2.11. В течение учебного года обучающимся предоставляются 

каникулы в соответствии с учебным планом.  

2.12. Начало каждого семестра может быть организовано по 

временному расписанию.  

2.13. Учебные занятия, выпавшие на праздничные дни, отрабатываются 

преподавателями ГБПОУ КК ЕПК. 

2.14. Предметы учебного плана в пределах рабочего дня и по дням 

недели должны быть размещены так, чтобы обеспечивались педагогически 

правильная постановка преподавания и равномерное распределение 

самостоятельной работы обучающихся над учебным материалом. 

2.15. При распределении дисциплин по дням недели целесообразно 

чередовать предметы в зависимости от трудности их усвоения, а также 

учитывать динамику работоспособности обучающихся; целесообразно также 

чередование различных методов работы. 

2.16. При составлении расписания могут быть учтены пожелания 

отдельных преподавателей, связанных с их участием в научной, учебно-

методической и воспитательной работе, а также с семейным положением или 

работой по совместительству в других учреждениях, но только в том случае, 

если это не приводит к нарушению данного положения. 

2.17. Расписание учебных занятий выполняется с использованием 

средств компьютерной техники. 

2.18. Расписание занятий дополнительных образовательных услуг 

составляется отдельно. 

2.19. На каждую экзаменационную сессию, установленную графиком 

учебного процесса, учебным планом по специальности/профессии, 
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составляется утвержденное Директором ГБПОУ КК ЕПК расписание 

экзаменов, которое доводится до сведения обучающихся не позднее, чем за 

две недели до начала сессии. Допускается проведение аттестации 

дисциплины непосредственно по окончании курса. 

2.20. Расписание занятий и сессий своевременно дублируется на 

официальном сайте Колледжа. 

 

3. Внесение изменений в расписание учебных занятий 

3.1. В течение семестра в расписание могут вноситься изменения, 

связанные с временным отсутствием отдельных преподавателей, 

перераспределением учебной нагрузки по отделениям. 

3.2. Право вносить изменения в расписание имеют только заместитель 

директора по учебной работе и заведующие отделениями. 

3.3. Срочные замены временно отсутствующих преподавателей 

(болезнь, командировка) осуществляет диспетчер, по согласованию с 

заведующим отделением и оповещает преподавателей и обучающихся о 

замене. 

3.4. В случае невозможности замены преподавателя отработка 

пропущенных занятий проводится дополнительно с указанием сроков 

проведения в листе замен учебных занятий. 

3.5. Запрещается преподавателям самовольно, без разрешения 

заместителя директора по учебной работе или заведующего отделением, 

переносить время и место учебных занятий. 

3.6. Ответственность за соответствие проводимых учебных занятий 

утвержденному расписанию несут заместитель директора по учебной работе 

и заведующие отделениями. 
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Приложение 1  
 

 

Расписание занятий  

Корпус № 1, 3, 4 

 

1 смена                                                      перерыв 

1-й урок         8.30-9.15                            10 мин 

2-й урок         9.25-10.10                          10 мин 

3-й урок         10.20-11.05                        10 мин 

4-й урок         11.15-12.00                        30 мин 

5-й урок         12.30-13.15                        10 мин 

6-й урок         13.25-14.10                        10 мин 

7-й урок         14.20-15.05                        10 мин 

8-й урок         15.15-16.00                        10 мин 

9-й урок         16.10-16.55                        10 мин 

10-й урок       17.05-17.50 
 

Корпус № 2 
 

1 смена                                                      перерыв 

1-й урок         8.30-9.15                            10 мин 

2-й урок         9.25-10.10                          10 мин 

3-й урок         10.20-11.05                        10 мин 

4-й урок         11.15-12.00                        20 мин 

5-й урок         12.20-13.05                        20 мин 

6-й урок         13.25-14.10                        10 мин 

7-й урок         14.20-15.05                        10 мин 

8-й урок         15.15-16.00                        10 мин 

9-й урок         16.10-16.55                        10 мин 

10-й урок       17.05-17.50 
 

 

 

 

 

 
 


